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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020
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Ghid de inscriere ajutator- etapa 2 de selectie a grupului tinta

1. Grupul tinta vizat

Grupul tinta al proiectului va fi alcatuit din 300 de membri ai personalului didactic din
invatamantul preuniversitar, personal de sprijin din scoli (inclusiv mediatori scolari) din
urmatoarele unitati de invatamant din judetele Cluj si Hunedoara:

1. Asociat 1 — Palatca, jud. Cluj

e Scoala Gimnaziala Palatca
2. Asociat 2 — Cutca, jud. Cluj

e Scoala Gimnaziala Cutca
3. Asociat 3 — Ploscos, jud. Cluj

e Scoala Gimnaziala Ploscos
4. Asociat 4 — Suatu, jud. Cluj

e Scoala Gimnaziala Suatu
5. Asociat 5 — Baciu, jud. Cluj

e Scoala Gimnaziala Speciala Transilvania Baciu
6. Asociat 6 — Panticeu, jud. Cluj

e Scoala Gimnaziala Panticeu
7. Asociat 7 — Calatele, jud. Cluj

e Scoala Gimnaziala Calatele
8. Asociat 8 — Bontida, jud. Cluj

e Scoala Gimnaziala Bontida
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9. Asociat 9 — Camarasu, jud. Cluj
e Scoala Gimnaziala Camarasu
10. Asociat 10 - Cluj-Napoca, jud. Cluj
e Scoala. Sp. Centru de Resurse pt. Educatie Incluziva Integrata
11. Asociat 11 - Cluj-Napoca, jud. Cluj
e Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva Cluj-Napoca
12. Asociat 12 - Simeria, jud. Hunedoara
e Centrul de Pedagogie Curativa Simeria
13. Asociat 13 - Orastie, jud. Hunedoara
e Liceul Tehnologic "Nicolaus Olahus” Orastie

NOTA: Candidatii vor depune documentele administrative si vor completa formularele la
secretariatul unitatii scolare unde 1si desfasoara activitatea, unde vor beneficia de sprijinul
expertului educational local grup tinta.

2. Calendar selectie
Procesul de selectie se va derula in urmatoarele etape:

e Etapa 1- 17 decembrie 2018 — 17 ianuarie 2019 — colectarea documentelor administrative de
la candidati, completarea si colectarea formularelor de la candidati, colectarea dosarelor de
candidatura;

e Etapa 2 - 18 ianuarie 2019 - 24 ianuarie 2019 — evaluarea candidatilor

e Etapa 3 - 31 ianuarie 2019 — publicarea candidatilor admisi dupa evaluare, primirea si solutio-
narea eventualelor contestatii, anuntarea candidatilor care vor face parte din grupul tinta.

3. Dosarul candidatilor

Documentele ce fac parte din dosarul fiecarei candidat ce doreste sa fie inclus in grupul tinta, vor
fi depuse la sediul unitatilor de Tnvatamant (partenerii Asociati in proiect) intr-un exemplar.

GT 1: 300 de membri ai personalului didactic din invatamantul preuniversitar, personal de
sprijin din scoli (inclusiv mediatori scolari)

Dosarul fiecarui candidat va contine:
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1. Cerere pentru inscriere in grupul tinta - Anexa 1.1

2. Formular de inregistrare in Grupul tinta (Anexa 8) — sectiunea A, semnata de candidat -
Anexa 1.2

3. Declaratie pe propria raspundere privind evitarea dublei finantari - Anexa 1.3

4. Consimtamant de utilizare a datelor personale - Anexa 1.4

5. Angajament respectare conditii proiect - Anexa 1.5

6. Adeverinta cadru didactic / personal suport (adeverinta eliberata de unitatea scolara,

privind incadrarea pe post, calificarea) - Anexa 1.6

7. Copii conform cu originalul dupa urmatoarele documente: carte de identitate, certificat
de casatorie/divort (dupa caz), diploma aferentd studiilor absolvite -de bacalaureat/
diploma de licentad/ diploma de master/ diploma de doctor, certificat aferent ultimului
grad didactic obtinut (daca existd), document care sa ateste detinerea cunostintelor
minime de operare PC (diploma, adeverinta, certificat, extras din foaia matricola etc.),
documente care sa ateste participarea in proiecte educationale cu finantare europeana
(adeverinte, recomandari etc., dupa caz).

8. Proces verbal de depunere a dosarului de candidatura - Anexa 1.7.

ATENTIE: Termenul limita pentru depunerea dosarelor de candidatura este 17 ianuarie 2019.

4. Pasi pentru completarea formularelor si depunerea dosarelor de
candidatura:

1. Candidatii vor completa in format fizic Anexa 1.4 - Consimtamant utilizare date personale.
Formularul tiparit va fi disponibil la secretariat. Expertii educationali locali grup tinta vor colecta de
la candidati Anexa 1.4 - Consimtamant utilizare date personale. Anexa 1.4 se poate colecta si odata
cu celelalte formulare.

2. Candidatii vor depune la secretariat, la expertul educational local grup tinta, documentele
solicitate. Expertii educationali locali grup tinta vor colecta de la candidati urmatoarele tipuri de
documente administrative:

. carte de identitate

° certificat de casatorie/divort (dupa caz)
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. diploma aferenta studiilor absolvite -de bacalaureat/ diploma de licentd/ diploma de master/
doctorat

. certificat aferent ultimului grad didactic obtinut (daca exista)

° document care sa ateste detinerea cunostintelor minime de operare PC (diploma, adeverinta,
certificat, extras din foaia matricola etc.)

° documente care sa ateste participarea in proiecte educationale cu finantare europeana

(adeverinte, recomandari etc.).

ATENTIE: Documentele administrative suport se vor depune in copie conform cu originalul,
semnate pe fiecare pagina de candidat. Expertul educational local grup tinta verifica documentul
si certifica faptul ca este conform cu originalul (semneaza si expertul educational local grup tinta
si pune stampila “conform cu originalul”, nu este nevoie si de stampila rotunda). Fiecare
document in copie trebuie sa aiba pe fiecare pagina semnatura ,in original” a candidatului si
trebuie sa aiba mentiunea, “conform cu originalul”, pe fiecare pagina.

3. Candidatii interesati de participarea in proiect vor solicita la secretariatul unitatii scolare,
partener asociat in proiect, unde isi desfasoara activitatea, completarea Anexei 1.6 — Adeverinta
angajat. Dupa obtinerea adeverintei de angajat si completarea Consimtamantului de utilizare a
datelor personale candidatii vor putea completa formularele, online, impreuna cu expertul
educational local grup tinta.

Dupa introducerea online a datelor candidatului, se vor genera restul formularelor (Anexa 1.1 -
Cerere pentru inscriere in grupul tinta, Anexa 1.2 - Formular de inregistrare in Grupul tinta (Anexa
8), Anexa 1.3 - Declaratie pe propria raspundere privind evitarea dublei finantari, Anexa 1.5 —
Angajament respectare conditii proiect) care vor fi semnate de candidat.

Candidatul va completa si va semna Anexa 1.7 Proces-verbal de depunere a dosarului de
candidatura, in momentul depunerii tuturor documentelor solicitate. Anexa 1.7 Proces-verbal de
depunere a dosarului de candidatura va trebui semnata si de expertul educational local grup
tinta.

I"

ATENTIE: Fiecare formular va avea semnatura ,in original” a candidatului (exceptie face
Adeverinta de angajat, care va fi depusa ,in original” si va avea semnatura si stampila
reprezentatului legal al unitatii scolare, Partener asociat in proiect). Adeverinta trebuie sa fie
datata si sa aiba obligatoriu numar de inregistrare.

5. Criteriile pe baza carora se vor evalua candidaturile
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GT 1: membri ai personalului didactic din invatamantul preuniversitar, personal de
sprijin din scoli (inclusiv mediatori scolari)

1. Candidatul a completat si semnat Anexa 1.1 - Cerere pentru inscriere in grupul tinta
2. Candidatul a completat si semnat Anexa 1.2 - Formular de inregistrare in Grupul
tinta (Anexa 8)

3. Candidatul a completat si semnat Anexa 1.3 - Declaratie pe propria raspundere
privind evitarea dublei finantari.

Candidatul nu beneficiaza si nu face parte din grupul tinta al unui alt proiect cofinantat
din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020, Axa
prioritara 6 ,,Educatie si competente”, Prioritatea de investitii: 10(i) - “Reducerea si
prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatamantul
prescolar, primar si secundar de calitate, inclusiv la parcursuri de invatare formale, non
formale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare”.

4. Candidatul a completat si semnat Anexa 1.4 - Consimtamant de utilizare a datelor
personale. Candidatul isi exprima consimtamantul pentru colectarea si procesarea
datelor sale cu caracter personal, necesare in implementarea proiectului.

5. Candidatul a completat si semnat Anexa 1.5 — Angajament respectare conditii
proiect.

Candidatul 1si manifesta disponibilitatea de a participa la activitatile din cadrul
proiectului, dovedita prin completarea ,,angajamentului”.

6. Candidatul a depus Adeverinta de angajat -din care reiese ca personalul didactic / de
sprijin, mediatorul scolar este calificat si este angajat al uneia dintre unitatile scolare,
Parteneri Asociati (adeverinta eliberata de unitatea scolara, privind incadrarea pe post -
Anexa 1.6 — Adeverinta angajat)

7. Candidatul detine cunostinte minime de operare PC, dovedite prin atestat, certificat,
adeverinta absolvire curs, extras foaie matricola etc., documente depuse la dosarul
candidatului.

8. Candidatul a depus dosarul de candidatura, pana la termenul limita anuntat.
Candidatul a semnat - Anexa 1.7 - Proces-verbal de depunere a dosarului de
candidatura.

6. Criterii de evaluare, departajare si de inlocuire a membrilor grupului tinta
Tn cadrul evaludrii si ierarhizarii candidaturilor se va acorda cate 1 punct pentru fiecare dintre
urmatoarele criterii:

e Cadrul didactic este titular — se verifica adeverinta eliberata de unitatea scolara,
privind incadrarea pe post - Anexa 1.6 — Adeverinta angajat;
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e Candidatul face naveta, catre unitatea scolara partener asociat in proiect — se
verifica informatiile din semnat Anexa 1.2 - Formular de inregistrare in Grupul tinta
(se verifica daca domiciliul/ loc de resedinta dupa caz este diferit de localitatea in
care e situata unitatea scolara, partener asociat, unde candidatul isi desfasoara
activitatea);

e Candidatul mai are cel putin 2 ani de activitate pana la pensionare - se verifica
adeverinta eliberata de unitatea scolara - Anexa 1.6 — Adeverinta angajat, in care se
specifica numarul de ani pana la pensionare, conform legislatiei in vigoare.

n cadrul evaluirii candidaturilor se vor acorda intre 1 si 3 puncte pentru urmétorul criteriu:

e Candidatul a mai participat la proiecte educationale finantate din fonduri europene
— copie conform cu originalul dupa recomandari, adeverinte etc.;

e 1 punct— participare la 1 proiect

e 2 puncte — participare la 2 - 3 proiecte

e 3 puncte — participare la mai mult de 3 proiecte

Departajarea candidatilor

n cazul in care vor exista situatii in care mai multi candidati, care au depus dosare de
candidatura complete, vor obtine punctaje egale se va aplica urmatorul criteriu de departajare:

1. Vor avea prioritate dosarele cadrelor didactice care activeaza in unitati scolare din mediul
rural;

2. Sevaluain considerare Data si ora depunerii dosarului de candidatura — se verifica Procesul
verbal de depunere a dosarului de candidaturd (Anexa 1.7) si vor avea prioritate candidatii
care au depus mai devreme dosarul complet.

ATENTIE: Tn cazul in care un dosar este incomplet, data de inscriere in grupul tintd va fi
considerata cea la care dosarul de inscriere este complet, conform evaluarii realizate de expertii
din proiect.
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